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1 Deskripsi

Follow-up Levels adalah fitur dalam Odoo yang digunakan untuk mengelola proses penagihan
piutang (accounts receivable) secara otomatis. Fitur ini memungkinkan perusahaan untuk mengirimkan
pengingat (reminders) atau tindakan follow-up kepada pelanggan yang memiliki invoice yang belum

dibayar sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan.

2 Tujuan

Follow-up Levels

Panduan ini bertujuan untuk memberikan pemahaman kepada pengguna mengenai cara

menambahkan data Follow-up Levels baru.
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+« Pilih aplikasi Accounting pada daftar menu
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« Pilih Configuration, lalu klik Follow-up Levels
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« Klik new untuk menambahkan baru

dels
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533 Bills to Validate Rp 37,470,406,456.55
2419 Bills to Pay Rp 167,763,263,057.23
335 Late Bills Rp 14,824,850,989.50
Gaps in the sequence

‘ Accounting Dashboard Customers Vendors  Accounting  Reporting  Configuration
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Description Due Days Send Email Send SMS Message

15 Days 15
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+«» Berikut cara untuk mengisi data baru:

1. Isi bagian Description

ﬂ @ A PT Canopus Konverta Industri

- i <> 'ﬂ[l

Send a Letter Automatic Activity =

2. Isi Remind dimaksudkan sebagai pertanyaan konfirmasi untuk memastikan bahwa follow-up

akan dijalankan 7 hari setelah tanggal jatuh tempo invoice

3. Lalu klik save untuk menyimpan data.
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| Follow-up Levels
| New | pew & @
Description 9
7 Days

Remind 7 days after due date

Notification Activity

ACTIONS
Send Email Content Template
Send a Letter

Send SMS Message
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OPTIONS

Automatic

Attach Invoices




