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1 Deskripsi 

Customers Invoices adalah dokumen penagihan atas pembelian customer (Sales Order). Dokumen 

ini mencatat jumlah yang harus dibayar oleh pelanggan dan detail pembayaran lainnya. 

 

2 Tujuan 

Customers Invoices 

Panduan ini bertujuan untuk memberikan pemahaman kepada pengguna mengenai cara melakukan 

pembuatan Customer Invoices di Odoo.  
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3 Customers  

3.1 Customers Invoices 

 Pilih aplikasi Accounting pada daftar menu  

 

 

 Pilih Customers, lalu klik Invoices 

 

 

 Pilih new untuk menambahkan data invoice baru atau upload jika data tersebut sudah ada dalam 

bentuk file 

 

 

 Isi data customer 
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 Tambahkan data produk yang diinginkan 

 

 

 Setelah semua informasi diisi, klik Save untuk menyimpan invoice 

 

 

 Jika sudah di confirm maka data yang awalnya masih draft akan bersatus posted 

 

 

 Jika perlu, klik Send by Email untuk mengirim invoice ke pelanggan 

 

 Klik Send & Print 

 


