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1 Deskripsi

Master Data Contact dalam Odoo digunakan sebagai tempat untuk menyimpan informasi tentang
pelanggan (customer) dan pemasok (vendor). Agar sistem Accounting dapat bekerja secara otomatis
dan sesuai dengan proses bisnis, maka perlu dilakukannya setting master data contact. Di contact, ada
beberapa data yang perlu diinputkan agar suatu transaksi bisa dilakukan seperti jurnal AR AP, informasi
E-Faktur, Payment Term, dll.

2 Tujuan

Master Data Contact

Panduan ini bertujuan untuk memberikan pemahaman kepada pengguna mengenai cara melakukan
Setting Accounting untuk Master Data Contact di Odoo. Agar sistem akuntansi berjalan dengan baik,

maka perlu untuk mengatur pengaturan akuntansi pada setiap kontak.
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3 Master Data

3.1 Master Data Contact

R/

+ Pilih aplikasi Contact pada daftar menu

B 4 5 & ® =

Contacts Sales Dashboards Website elearning Purchase

« Pilih salah satu data Contact yang ingin dilakukan perubahan

B Contacts Contacts  Configuration ofB @ X PTCanopus Konverta Industri
m Contacts # | Q fearch - | 1-80/555 < > El = 9 0
w v - Al
Andri Permana Anton Anton Kristiantono, PT. Yamatogawa
Indonesia
anton kristiantono@yamategawa.co.id
(o] 0] o]
Anwarudin Apip Ramdani Ardo
A A A juniardo sinaga@eanopus coid
(o] 0] o]
Argha Karya Prima Industry TBK Asep Hermawan Asri Jaya Mandiri
Bogor 16810, Indonesia
yuli.herawati@arghakarya.co.id
(o] 0] o]

7

« Setelah memilih salah satu data contact maka langkah selanjutnya adalah mencentang Tax ID. Hal

ini dilakukan agar Indonesian Taxes muncul di tab Accounting.

Database neutralized for testing: no emails sent, etc.

B Contacts  Contacts  Configuration ofB © A PTCanopus Konverta Industri
Contacts Sales Purchases On-time Rate # Invoiced - 0/80 < >
Argha Karya Prima Industry TBK ¥ $5 =} [ sl E g, More !

Individual @ Company

Argha Karya Prima Industry TBK

Address )|, Pahlawan Karang Asem Barat Citeureup. Phone 021-8752707 (ext, 3422)
Street 2 Mobile +62 812 1989 8582
Bogor 16810 Jawa Barat (ID) zP
Email yuliherawati@arghakarya.coid
Indonesia
Website e, hitpsy/ odoo.com

TaxID’  01.000.863.9-054.000

Language ®  English (US)

Tags e.g. "B2B", "VIP", "Consulting”, ..

Contacts & Addresses Sales & Purchase Accounting Internal Notes

Add
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« Lakukan penginputan data pada tab Sales & Purchase seperti Payment Term.

B} Contacts Contacts Configuration of® O 3¢ PTCanopus Konverta Industri
Contacts Sales Purchases On-time Rate s Invoiced . 20780 < >
Argha Karya Prima Industry TBK % & D $5 =} B D mam  More )
Address 11, Pahlawan Karang Asem Barat Citeureup Phone 021-8752707 (ext, 3422)
Street 2. " c.
Street 2. Mobile +62812 1989 8582
Bogor 16810 Jawa Barat (ID) zp
Email yuli herawati@arghakarya.co.id
Indonesia
. Website e, https;//www.odoo.com
TaxID?  01.000.863.9-054.000
Language’  English (US)
Tags e.g. "B28", "VIP", “Consulting’, ..
Contacts & Addresses | Sales & Purchase | Accounting | Internal Notes
SALES PURCHASE
Salesperson * Buyer ﬂ Ropi Rospitasari
Payment Terms * PaymentTerms” 30 Days
Pricelist ? Default IDR pricelist (IDR) Receipt Reminder *E 5 dayls) before
Delivery Method * Supplier Currency 7 IDR .

*supplier currency menentukan currency yang biasa digunakan saat transaksi antar kedua belah pihak.

®,

+ Selanjutnya lakukan pengisian data pada tab Accounting.

B Contacts Centacts  Configuration

ofB @ 3 PTCanopus Konverta Industri

Contacts Sales Purchases On-time Rate s Invoiced . w80 < >
Argha Karya Prima Industry TBK ¢ €@ D $5 = By TG Mo )
Tags e.g. "B2B", "VIP", "Consulting”, ..

Contacts & Addresses

Sales & Purchase Accounting Internal Notes

BANK ACCOUNTS ELECTRONIC INVOICING
Account Number Bank Send . Format
Add a line
ACCOUNTING ENTRIES
Account Receivable” 11210 Trade receivables - gross
Account Payable ? 21,100 Trade Payables o

Pada tab accounting baris bank accounts berfungsi ketika nanti vendor bill maka bisa memilih
rekening mana yang digunakan untuk transaksi vendor tersbut. Baris accounting entries berisikan
pengaturan jurnal yang akan digunakan saat transaksi vendor invoice, vendor bill dan customer
invoice. Indonesian taxes merupakan data-data yang digunakan ketika e-faktur nanti. Jadi ketika
kode transaksi diinputkan maka secara otomatis system akan mengambil nomor paling depan kode
transaksi ini pada e-faktur. NIK pada Indonesian taxes disamakan dengan Tax ID. Tax address
disamakan dengan address contact. Tax name disamakan dengan nama contact. Sehingga seperti

gambar dibawabh ini lalu klik simpan.
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B contacts  Contacts  Configuration

Contacts
Argha Karya Prima Industry TEK 4 & D

s Sales
0

Purchases On-time Rate | [ Invoiced .
[=H LI data yet 4 Rp 0.00 More

ACCOUNTING ENTRIES

Account Receivable > 11.210 Trade receivables - gross

Account Payable ? 21.100 Trade Payables

INDONESIAN TAXES
Kode Transaksi 01 Kepada Pihak yang Bukan Pemungut PPN (Customer Biasa)

NIK 01.000.863.9-054.000 Tax Name Argha Karya Prima Industry TBK

Tax Address JI. Pahlawan Karang Asem Barat Citeureup

rabase neutralized for testi 0 emails sent, etc.

of® @ 3 PTCanopus Konverta Industri

a0/80 < >

7

a % a&° Follow

« Setelah itu data akan tersimpan, dan data contact siap digunakan.
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