
 
 
 

 

User Manual 

User Manual 

Master Data Contact 

 

Project:  

ODOO Implementation for 

PT Canopus Konverta Industri 

 

 

Created by: Dike 

Created on: 04 Maret 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Approval  Department Sign Date 

Baitun 
ODOO Consultant / 

Checker 
IT  04 Maret 2025 

Patria Project Manager IT  04 Maret 2025 

  
   

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

2 
 

User Manual 

Document Change History  

Release Date 
Revision 

Number 

Action Taken 

(Add/Del/ Change) 
Revision Description 

04 Maret 2025 0.0 Initial Document  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  



 
 
 

 

3 
 

User Manual 

Contents 

1 Deskripsi .......................................................................................................................................... 4 

2 Tujuan ............................................................................................................................................. 4 

3 Master Data ..................................................................................................................................... 5 

3.1 Master Data Contact .................................................................................................................. 5 

 

 

  



 
 
 

 

4 
 

User Manual 

1 Deskripsi 

Master Data Contact dalam Odoo digunakan sebagai tempat untuk menyimpan informasi tentang 

pelanggan (customer) dan pemasok (vendor). Agar sistem Accounting dapat bekerja secara otomatis 

dan sesuai dengan proses bisnis, maka perlu dilakukannya setting master data contact. Di contact, ada 

beberapa data yang perlu diinputkan agar suatu transaksi bisa dilakukan seperti jurnal AR AP, informasi 

E-Faktur, Payment Term, dll. 

 

2 Tujuan 

Master Data Contact 

Panduan ini bertujuan untuk memberikan pemahaman kepada pengguna mengenai cara melakukan 

Setting Accounting untuk Master Data Contact di Odoo. Agar sistem akuntansi berjalan dengan baik, 

maka perlu untuk mengatur pengaturan akuntansi pada setiap kontak. 
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3 Master Data  

3.1 Master Data Contact 

 Pilih aplikasi Contact pada daftar menu  

 

 Pilih salah satu data Contact yang ingin dilakukan perubahan 

 

 Setelah memilih salah satu data contact maka langkah selanjutnya adalah mencentang Tax ID. Hal 

ini dilakukan agar Indonesian Taxes muncul di tab Accounting.  

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

6 
 

User Manual 

 Lakukan penginputan data pada tab Sales & Purchase seperti Payment Term. 

*supplier currency menentukan currency yang biasa digunakan saat transaksi antar kedua belah pihak. 

 

 Selanjutnya lakukan pengisian data pada tab Accounting. 

Pada tab accounting baris bank accounts berfungsi ketika nanti vendor bill maka bisa memilih 

rekening mana yang digunakan untuk transaksi vendor tersbut. Baris accounting entries berisikan 

pengaturan jurnal yang akan digunakan saat transaksi vendor invoice, vendor bill dan customer 

invoice. Indonesian taxes merupakan data-data yang digunakan ketika e-faktur nanti. Jadi ketika 

kode transaksi diinputkan maka secara otomatis system akan mengambil nomor paling depan kode 

transaksi ini pada e-faktur. NIK pada Indonesian taxes disamakan dengan Tax ID. Tax address 

disamakan dengan address contact. Tax name disamakan dengan nama contact. Sehingga seperti 

gambar dibawah ini lalu klik simpan. 
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 Setelah itu data akan tersimpan, dan data contact siap digunakan. 
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