
 
 
 

 

User Manual 

User Manual 

Proses Packing dan Internal Transfer 

Pallet di Odoo 

 

Project:  

ODOO Implementation for 

PT Canopus Konverta Industri 

 

 

Created by: Riri 

Created on: 28 Februari 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Approval  Department Sign Date 

Ferdi 
ODOO Consultant / 

Checker 
IT  28 Feb 2025 

Patria Project Manager IT  28 Feb 2025 

  
   

 

 

 

 

 



 
 
 

 

2 
 

User Manual 

 

 

 

Document Change History  

Release Date 
Revision 

Number 

Action Taken 

(Add/Del/ Change) 
Revision Description 

28 Feb 2025 0.0 Initial Document  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  



 
 
 

 

3 
 

User Manual 

Contents 

1 Deskripsi .................................................................................................................................... 4 

2 Tujuan ....................................................................................................................................... 4 

3 Transaksi ................................................................................................................................... 5 

3.1 Packing Area Slitting ............................................................................................................. 5 

3.2 Internal Transfer Pallet Slitting dan Unpack ........................................................................... 7 

3.2.1 Internal Transfer Pallet Slitting ....................................................................................... 7 

3.2.2 Unpack ........................................................................................................................ 11 

3.3 Packing di Gudang Finished Good ...................................................................................... 12 

 

 

  



 
 
 

 

4 
 

User Manual 

1 Deskripsi 

 Packing di Area Slitting adalah proses pengemasan produk setelah melalui tahap slitting dan 

Quality Control (QC). Finished Goods (FG) yang telah lolos QC akan diletakkan di pallet untuk 

kemudian dipindahkan ke Gudang Finished Goods (FG). 

 Internal Transfer Pallet Slitting adalah proses pemindahan paket dari Storage Location (Sloc) 

Slitting ke Sloc Finished Goods untuk memastikan produk siap untuk tahap berikutnya. 

 Unpack adalah proses pembongkaran atau pemisahan produk yang sebelumnya dikemas 

dalam satu paket (package/bundle) menjadi item individual. 

 Packing di Gudang Finished Goods adalah proses pengemasan produk jadi (Finished 

Goods) yang telah berada di gudang FG. Setelah dikemas, produk siap untuk dikirimkan 

kepada pelanggan.. 

 

 

2 Tujuan 

 Panduan ini bertujuan untuk membantu pengguna memahami langkah-langkah dalam 

melakukan Packing di Area Slitting di Odoo, sehingga proses packing pada area slitting dapat 

dilakukan secara terstruktur dan sesuai dengan prosedur perusahaan. 

 Panduan ini bertujuan untuk membantu pengguna memahami langkah-langkah dalam 

melakukan Internal Transfer Pallet dan Unpack di Odoo, sehingga proses pemindahan paket 

dan pembongkaran produk dapat dilakukan dengan efisien serta sesuai dengan prosedur 

perusahaan. 

 Panduan ini bertujuan untuk membantu pengguna memahami langkah-langkah dalam 

melakukan Packing di Gudang Finished Goods di Odoo, sehingga proses pengemasan di 

gudang finished goods dapat berjalan dengan terstruktur dan sesuai standar operasional 

Perusahaan. 
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3 Transaksi 

3.1 Packing Area Slitting 

 Pilih menu Inventory 

 

 

 Klik Packing 

 

 

 Klik New 

 

 

 Langkah-langkah membuat packing baru: 

1. Inputkan Operator 

2. Inputkan Package Type 

3. Inputkan Lokasi Gudang 

4. Inputkan Product 

5. Inputkan Notes 

6. Inputkan Lot  

7. Klik Validate 
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 Proses selanjutnya, ikuti Langkah berikut: 

1. Setelah itu akan terbentuk nomor packingnya.  

2. Pilih print untuk dicetak secara fisik 
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3.2 Internal Transfer Pallet Slitting dan Unpack 

3.2.1 Internal Transfer Pallet Slitting 
 Pilih menu Inventory 

 

 

 Langkah-langkah untuk memantau laporan manufacturing orders: 

1. Pilih Products 

2. Pilih Packages 

 
 

 Pilih Package yang telah dibuat sebelumnya 
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 Pilih Package Transfer untuk memindahkan package dari gudang SLT ke gudang FG 

 

 

 Pilih New 

 

 

 Langkah-langkah membuat Package baru: 

1. Inputkan Operation Type 

2. Inputkan Source Location 

3. Inputkan Destination Location 

4. Inputkan Surat Jalan 
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 Selanjutnya ikuti Langkah berikut: 

1. Scroll kebawah dan inputkan no. package 

2. Pilih save 

 
 

 Pilih 'Mark as Todo' 

 

 Selanjutnya, ikuti langkah berikut: 

1. Pastikan status (state) sudah Confirmed. 

2. Centang pada kolom Done untuk menyelesaikan proses 
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 Pilih validate 

 

 

 Pastikan transfer sudah berada pada tahap Done 
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 Scroll ke bawah untuk memastikan Package State berstatus Reserved 

 

3.2.2 Unpack 
 Untuk melakukan unpack, ikuti langkah-langkah berikut: 

1. Pastikan paket telah berhasil dipindahkan dari Sloc Slitting ke Sloc Finished Good sebelum 

melakukan proses Unpack 

2. Pilih Request Unpack 

 
 

 Pilih Approve 
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 Apabila sudah disetujui (approved), maka proses unpack telah selesai dilakukan 

 

 

 Cek pada fitur Packing untuk melihat status packing dan memastikan apakah sudah 

berhasil di-unpack 

 

 

3.3 Packing di Gudang Finished Good 

 Pilih menu Inventory 

 

 

 Klik Packing 
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 Klik New 

 

 

 Langkah selanjutnya, ikuti prosedur berikut: 

1. Inputkan Operator 

2. Inputkan Package Type 

3. Inputkan Lokasi Gudang 

4. Inputkan Product 

5. Inputkan Notes 

6. Inputkan Lot  

 
 

 Pada GI Pallet, inputkan product dengan klik “Add a line” 
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 Pilih product palletnya 

 

 

 Setelah itu tentukan quantitynya 

 
 

 Pilih validate untuk membuat nomor package baru 

 

 

 Pilih print untuk dicetak secara fisik 

 



 
 
 

 

15 
 

User Manual 

 Hasil cetak packing 

 
 

 

 

 

 


